MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUCAO CONSUNI N° 49/2023 DE 06 DE JULHO DE 2023

Aprova o Regimento Interno da Procuradoria
Federal Junto a Universidade Federal do Delta do
Parnaiba — PFUFDPar

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO
CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista decisido do
mesmo Conselho em reunido de 17 de maio de 2023, e considerando:

- O Processo n2 23855.002455/2023-68

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Procuradoria Federal Junto a Universidade
Federal do Delta do Parnaiba - PFUFDPar, conforme documento anexo esta Resolucao.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacio, conforme disposto
no Paragrafo Unico, do art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019,
justificando-se a urgéncia na excepcionalidade operacional da atividade administrativa e a
necessidade de sua regulamentacao.
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REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO
DELTA DO PARNAIBA - PFUFDPar

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO | - DAS DEFINICOES

Art. 12 Para os efeitos deste Regimento Interno, consideram-se:

| - atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo
orgao competente, nos termos do Capitulo Il deste Regimento Interno.

Il - atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio das atribui¢ées
da PGF e que ndo se enquadrem no inciso | deste artigo, tais quais participagao em reunides,
troca de mensagens eletrénicas e utilizacdo de outros meios de comunicagao disciplinadas no
Capitulo Ill deste Regimento Interno.

Pardgrafo unico. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas neste
Regimento Interno ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pelos
orgdos de execucdo da PGF competentes, providéncias de natureza juridica a serem adotadas
em atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, mediante elaboragdo de
manifestacgdo juridica propria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do assessoramento
juridico.

SECAO Il — DA EXCLUSIVIDADE DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO
JURIDICOS

Art. 22 As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas a Universidade
Federal do Delta do Parnaiba serdo exercidas, com exclusividade:

| - pela Procuradoria Federal junto a UFDPar;

Il - por demais 6rgdos de execucdo da PGF, 6rgdo da Advocacia-Geral da Unido, previamente
designados em ato do Procurador-Geral Federal.

§1° A Equipe Nacional de Substituicdes nas Procuradorias Federais nas Instituicdes Federais
de Ensino Superior (ENS-IFES) devera atuar nos afastamentos do Procurador da PF/UFDPar,
hipdtese em que os processos deverdo ser encaminhados para o Setor da Procuradoria, que
os redistribuira para anélise de um dos integrantes da ENS-IFES.

§2° A representacido extrajudicial da UFDPar, de seus servidores e dirigentes, sera exercida
nos termos da Portaria n? 911, do Procurador-Geral Federal, de 10 de dezembro de 2018.

N

A\



ADVOCACIA GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFDPar

SECAO Il - DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO

Art. 32 As consultas juridicas a PF/UFDPar serdo feitas exclusivamente pelos seguintes Orgaos
da Administracdo da UFDPar, que detém competéncia para exarar manifestacio ou para
proferir decisdo acerca da matéria em relagdo a qual haja duvida juridica a ser dirimida:

| - Gabinete da Reitoria;

Il - Conselhos Superiores;

Il - Pré-Reitorias;

IV - Auditoria Interna.

VI - Unidade Setorial de Correicao

Paragrafo Gnico. Ndo sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e
assessoramento juridicos diretamente a PF/UFDPar pessoas fisicas ou juridicas, incluindo
orgaos ou entidades publicas estranhas a estrutura organizacional da UFDPar.

CAPITULO Il - DA CONSULTA JURIDICA
SECAO | - DO OBJETO

Art. 42 Serdo objeto de andlise juridica prévia e conclusiva:

| - Obrigatoriamente:

a) minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;
b) minutas de contratos e de seus termos aditivos;

c) atos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, inclusive quando se tratar das situagdes
previstas nos incisos | e Il, do artigo 24, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 ( art. 75 da Lei
n.2 14.133, de 12 de abril de 2021);

d) minutas de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres e de seus termos
aditivos;

e) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos
congéneres;

f) termos de convénios e outros ajustes entre a UFDPar e Universidades Estrangeiras.

Il - Por recomendagdo da PF/UFDPar, apenas em caso de duvida juridica delimitada pelo

interessado:

a) minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;
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b) processos administrativos de arbitragem;

c) minutas de atos normativos que estabelegam direitos e obrigagdes de forma genérica e
abstrata;

d) processos administrativos referentes a aplicagdo de san¢des administrativas.

§ 12 O disposto no inciso | deste artigo ndo afasta a obrigatoriedade de analise juridica prévia
estabelecida em legislagdes especificas, decretos e atos normativos editados pela propria
UFDPar, neste caso com prévia anuéncia do 6rgdo de execugdo da Procuradoria-Geral Federal
gue detenha a competéncia prevista no art. 22 deste Regimento Interno, ou em outros atos
normativos aplicaveis.

§ 22 O disposto no inciso Il deste artigo ndo afasta a possibilidade de ser recomendada pelos
setores listados no art. 32 deste Regimento Interno a analise juridica prévia de outros
documentos pela PF/UFDPar, desde que devidamente instruidos na forma do art. 9 ©.

Art. 52 O encaminhamento de consulta juridica também ocorrerd quando houver duvida
juridica a ser dirimida formalmente pela PF/UFDPar que se relacione com as competéncias
institucionais da UFDPar.

Art. 62 Com excegdo das consultas juridicas devidamente realizadas nos termos do § 22 do art.
42 deste Regimento Interno, dispensam a andlise juridica pela PF/UFDPar:

| - processos que sejam objeto de manifestacao juridica referencial, nos termos do artigo 16,
devendo a drea técnica atestar nos autos, de forma expressa, que o caso concreto se amolda
aos termos da citada manifestacao;

Il - republicacdo de editais decorrentes de licitagdo deserta ou fracassada, desde que as suas
disposicdes, e as de seus anexos, ndao tenham sido modificadas, incluidas ou suprimidas, com
excecao daquelas relativas a quantidade de itens;

Il - minutas de editais de licitacdo para aquisicao de itens remanescentes, desde que as suas
disposicdes, e as de seus anexos, ndo tenham sido modificadas, incluidas ou suprimidas, com
excecao daquelas relativas a quantidade de itens;

IV - minutas de editais complementares de processo seletivo para preenchimento de vagas
remanescentes, desde que as suas disposicdes, e as de seus anexos, ndo tenham sido
modificadas, incluidas ou suprimidas, com exce¢do daquelas meramente administrativas, a
exemplo de ajustes no quantitativo de vagas e no cronograma das etapas;

V - minutas de editais de sele¢io interna para os quais exista normativa disciplinando os
critérios de participacdo, emitida pelo Conselho Superior da UFDPar ou por érgdo ou entidade
superior competente;

VI - normativas internas que tratam integralmente de matéria administrativa, isto é, que nao
importem quaisquer consideragdes de ordem juridica;

VIl - processos para pagamento de taxas decorrentes de obriga¢do legal e/ou do exercicio do
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poder de policia, a exemplo de taxas de licenciamento anual de veiculo e seguro obrigatorio
DPVAT, bem como de taxas de fiscalizagdo de localiza¢do de instalagdo e de funcionamento;

Paragrafo tnico. No caso do inciso | deste artigo, os processos deverdo ser submetidos a
analise juridica da PF/UFDPar sempre que houver alteragdo normativa, a exemplo de leis,
instrugbes normativas e recomendacgGes de 6rgdos de controle, que imponha a necessidade
de emissdo de nova manifestagdo juridica referencial.

SEGAO Il - DAS FORMAS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 72 As consultas juridicas devem ser encaminhadas necessariamente pelos Orgdos da
Administragdo da UFDPar listados no art. 32 deste Regimento Interno, autuadas e
identificadas pelo numero do sistema informatizado de protocolo da UFDPar, com o assunto,
o nome do interessado e do drgao consulente, as folhas do processo numeradas e rubricadas,
com os respectivos volumes identificados antes de sua remessa a PF/UFDPar.

Paragrafo unico. As consultas juridicas serdo encaminhadas a PF/UFDPar, obrigatoriamente
via Gabinete do Reitor.

Art. 82 Ndo serdao admitidas consultas juridicas formuladas por correio eletrénico (e-mail).

Art. 92 Os processos administrativos encaminhados a PF/UFDPar serdo instruidos
necessariamente, no minimo, com:

| - nota e/ou despacho formal, expresso e digitado (ndo manuscrito) com a fundamentagao
técnica e conclusiva do drgao consulente;

Il - informacao sobre os atos, diplomas legais e Normativos Internos da UFDPar aplicaveis ao
caso;
Il - explicitacdo da duvida juridica, preferencialmente, por quesitos;

IV - mengdo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o
caso; e

V - eventuais documentos que facilitem a compreensao e o exame da matéria.

§ 12 Os processos administrativos deverdo ser instruidos com prévia manifestacao do 6rgao
consulente e demais drgaos competentes para se pronunciar sobre o objeto da consulta, além
de outros documentos pertinentes a elucidagdo da questao juridica suscitada.

§ 22 Os processos administrativos encaminhados a PF/UFDPar para analise de minutas de
editais e atos normativos da UFDPar deverdo indicar todas as normas juridicas que
fundamentaram a sua elaboragao.

§ 32 As minutas de atos normativos da UFDPar submetidas a analise da PF/UFDPar conterao,
caso modifiquem norma anterior, as indicagdes dos dispositivos que sofreram alteracdo, com
a respectiva nota explicativa de sua origem.
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§ 42 Os processos deverdo ser instruidos com os modelos de minutas padronizadas e
atualizadas, se houver, instituidas pela UFDPar, pela Advocacia-Geral da Unido, no caso de
licitagdes e contratos, pela Controladoria Geral da Unido, no caso de procedimentos
disciplinares, e pelos demais 6rgdos ou entidades competentes, quando houver, devendo o
setor solicitante certificar nos autos a sua utilizacdo e indicar as eventuais altera¢des e/ou
adequacdes realizadas.

& 52 Os processos licitatérios ou de alteragdes contratuais que envolvam os servicos de
engenharia ou tecnologia da informagao serao previamente submetidos as respectivas areas
técnicas da UFDPar para posterior submissao a PF/UFDPar.

Art. 10 Os processos administrativos que tratem de matéria referente a licitagdes e contratos
serdo instruidos com os documentos previstos no artigo anterior, observando a necessidade
de:

I - utilizagdo de minutas padrdo de termo de referéncia, edital de licitacdo, contrato e ata de
registro de pregos, conforme o caso, disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido;

Il - utilizagao das listas de verificacdo (checklists) da instrucdo processual disponibilizadas pela
Advocacia-Geral da Unido;

lll - comunica¢do expressa e prévia submissdo a apreciagdo das inclusdes, modificagdes e
exclusdes em minutas padrdo, em manifestacdo apartada que indique as disposicdes
alteradas e explicite suas justificativas.

Paragrafo Gnico. A PF/UFDPar, julgando conveniente, podera submeter os processos
identificados no caput a analise da Equipe de Trabalho Remoto de Licitagdes e Contratos -
ETRLIC.

Art. 11 Os processos administrativos eventualmente encaminhados a PF/UFDPar para analise
juridica supletiva e/ou subsididria sobre matéria de pessoal deverdo conter manifestagdo
expressa e fundamentada da Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas, instruidos na forma do art.
92 deste Regimento Interno.

Art. 12 Os processos administrativos encaminhados @ PF/UFDPar com instru¢do parcial ou
insuficiente serdo devolvidos ao 6rgdo consulente sem manifestacdo meritoria, a fim de que
seja providenciada a correta instrugdo do processo, nos termos desta segao.

Art. 13 As consultas juridicas de que trata o art. 52 deste Regimento Interno serao
encaminhadas a PF/UFDPar, preferencialmente, com formulacio de quesitos que se
relacionem com situagdes concretas, sugerindo-se a ado¢do do modelo de formulario
constante no Anexo deste Regimento Interno.
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SEGAO IIl - DA MANIFESTACAO JURIDICA

Art. 14 A consulta juridica sera respondida com manifestacdo exarada pela PF/UFDPar,
observando-se as modalidades e demais procedimentos previstos na Portaria AGU n2 1.399,
de 05 de outubro de 2009, publicada no DOU de 13/10/2009, Secao 1, pags. 36/37, alterada
pela Portaria AGU n.2 316, de 12 de margo de 2010, publicada no DOU de 15/03/2010, Secdo
1, pags. 01/02.

§ 12 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 42 deste Regimento Interno,
sera exarada manifestacao especifica para cada processo submetido a apreciacgao.

§ 22 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 52 deste Regimento Interno,
a manifestacdo analisara de forma especifica os quesitos submetidos a analise juridica.

§ 32 Na elaboragdao da manifestacdo juridica serdo observados os entendimentos firmados
pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral da Unido.

§ 42 Sera consignada expressamente na manifestagao juridica, eventual analise em regime de
urgéncia ou prioridade, solicitada pelos Orgdos da Administragido Superior da UFDPar citados
no art. 32 deste Regimento Interno.

Art. 15 A manifestagdo juridica sera emitida, em regra, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
salvo comprovada necessidade de maior prazo, devidamente motivado pelo Procurador-
Chefe da PF/UFDPar.

§ 12 Os Orgdos da Administragdo Superior da UFDPar citados no art. 32 deste Regimento
Interno, mediante despacho formal, expresso e digitado (ndo manuscrito), devidamente
justificado e motivado, podem requerer que a manifestacdo juridica da PF/UFDPar seja
emitida em regime de urgéncia ou prioridade.

§ 22 No caso de regime de urgéncia ou prioridade, deferido pelo Procurador-Chefe da
PF/UFDPar, a manifestacdo juridica serd emitida no prazo maximo de 5 (cinco) dias, podendo
ser prorrogado por igual periodo, de acordo com a complexidade da matéria versada nos
autos administrativos, por ato motivado do Procurador-Chefe da PF/UFDPar.

Art. 16 A PF/UFDPar podera elaborar manifestacées juridicas referenciais, nos termos da
Portaria PGF n° 262/2017, para processos que envolvam matérias idénticas e recorrentes, nas
seguintes hipoteses:

| - o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes que acarrete sobrecarga de
trabalho devidamente comprovada e venha a impactar, justificadamente, a atuagdo do érgao
consultivo ou a celeridade dos servigos administrativos; e

Il - a atividade juridica exercida se restringir a verificagao do atendimento das exigéncias legais
a partir da simples conferéncia de documentos.

§ 12 As situagBes concretas que eventualmente n3o se amoldem aos termos da respectiva
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manifestacdo juridica referencial, isto é, quando houver peculiaridades em casos concretos,
alteracdo de entendimentos, dulvidas acerca do conteudo juridico ou a respeito da
aplicabilidade da orientagdo juridica anteriormente exarada, deverio ser encaminhadas para
analise individualizada pela PF/UFDPar.

§ 22 Os Orgdos da Administragdo Superior da UFDPar também poderdo sugerir de forma
justificada a emissdo de manifestagdes juridicas referenciais cuja andlise acerca da adequacao
as hipoteses deste artigo fica a cargo do Procurador-Chefe da PF/UFDPar.

Art. 17 A PF/UFDPar, responsavel pelas atividades de consultoria e assessoramento juridicos,
assistird as autoridades da UFDPar na presta¢do de informag¢des em mandados de seguranca
e habeas data.

Art. 18 Os entendimentos firmados na manifestagdo juridica poderdo ser revistos pela
PF/UFDPar, de oficio ou a pedido do 6rgdo consulente:

I - nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestaciao juridica;

Il - em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova
analise juridica.

§ 12 Na solicitagdo de revisdo de manifestacdo, devera ser demonstrada a presen¢a de
elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§ 22 A revisao de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e
motivadamente.

Art. 19 N3do sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o art. 18 deste Regimento Interno,
a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo dirigente maximo da
UFDPar, desde que observadas as hipdteses previstas no artigo 12 da Portaria PGF n? 424, de
23 de julho de 2013.

CAPITULO IIl - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 20 Os Orgdos da Administracdo Superior da UFDPar, citados no art. 32 deste Regimento
Interno, poderao solicitar assessoramento juridico, quando se tratar, dentre outros:

| - de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de
elaboragdo de manifestagdo juridica prépria, quando ndo aplicavel o disposto no Capitulo Il
deste Regimento Interno;

Il - de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser
posteriormente encaminhados para apreciagdo na forma de consulta juridica, quando
necessdria ou recomendavel a participagao prévia da PF/UFDPar;

lll - de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas, quando restar
demonstrada relevante necessidade;
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IV - de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente
constituidos, quando restar demonstrada relevante necessidade;

Art. 21 As atividades de assessoramento previstas no artigo anterior serdo solicitadas ao
Gabinete do Procurador-Chefe, obrigatoriamente, via e-mail procuradoriaufdpar@ufpi.edu.br,
com a indicagdo do(s) interessado(s) e assunto(s) de forma objetiva e clara, bem como das
demais informagdes aplicaveis ao caso.

Paragrafo Unico. Quando o assessoramento juridico exigir a realizacdo de audiéncia com o
Procurador-chefe, essa devera ser solicitada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis
da data pretendida, salvo urgéncia justificada.

CAPITULO IV - DO FORNECIMENTO DE SUBSIDIOS

Art. 22 As respostas dos setores competentes aos pedidos de subsidios feitos pela PF/UFDPar,
provenientes de demandas judiciais, serdo encaminhadas por meio de oficio contendo as
informacgdes solicitadas e os documentos necessarios para fundamentar a defesa da UFDPar,
tais como:

| - documentos fisicos ou eletrénicos referentes a pretensdao deduzida em juizo que
contenham, entre outros dados: calculos e planilhas de pagamentos realizados, indicagao de
valores atrasados ou administrativamente reconhecidos, registros de restituicdes implantadas
em folha de pagamento ou quaisquer outros langamentos;

Il - originais ou copias, autenticadas ou ndo, de processos administrativos, contratos, fichas
financeiras, requerimentos administrativos, documento que contenha qualificagdo funcional
de servidor ou quaisquer outros registros, inclusive graficos;

Il - informagdes e esclarecimentos sobre procedimentos adotados pelo administrador em
processo administrativo, motivacdo e fundamento legal da adog¢dao de determinado
enquadramento juridico na situacdo em litigio e quaisquer outros elementos, atos, fatos ou
circunstancias que meregam registro.

Paragrafo unico. As informagdes e os documentos necessarios deverdo ser remetidos para o
correio eletrénico procuradoriaufdpar@ufpi.edu.br.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe da PF/UFDPar.

Art. 24 Este Regimento Interno entrara em vigor na data de publicagdo no Boletim de Servico

da UFDPar.
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ANEXO DO REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE
FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - PFUFDPar

Formulario consulta

Nuamero do Processo:

Assunto:

Interessado:

Orgdo assessorado:

Relato dos fatos:

Fundamentacao:

Quesitos de consulta:




